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东  华  大  学 

东华财„2018‟9 号 

                        

关于印发《东华大学会议费管理办法》的通知 

 

各༰ၝ、部、处、೉，ᄐ೫单ส： 

《东华大༰会࿐费管स办法》࠼ 2018 ભ第 16 次໎长办公会

࿐ಌ࿐ඹ过，ຣိྻ࿦发，ைᆮზᄓ໻。 

උ此ඹᄉ。 

 

 

东华大༰ 

2018 ભ 6 ၥ 19 ఐ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

东华大༰໎长办公೉ 2018 ભ 6 ၥ 21 ఐ࿦发 
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东华大༰会࿐费管स办法 

 

第ྡྷჃ  ᆙ  ႕ 

第ྡྷඨ นࠩྡྷ步加ஜ和规范༰໎会࿐费管स，৫ಬ国家关

ဟ“简ჿ放௣、放管ࠒ合、ည化服๠”的改革࠺ಊ，根࡬《ᄯུ

和国家机关会࿐费管स办法》（财໻„2016‟214 号）、《ၽ华ࡨ办

国际会࿐࠼费管स办法》（财໻„2015‟371 号）和《ᄯ共ᄯུ办

公ද、国๠ၝ办公ද关ဟࠩྡྷ步෻౟ᄯུ财ჿࢳཙົંᆇࠡ管स

等ჿ策的య干࿉见》（ᄯ办发„2016‟50 号）等ำ件，ࠒ合༰໎

ಬ际，ᄥ定本办法。 

第二ඨ 本办法ುဈဟ໎ઝ各单สࡨ办（含ᅖ办、承办）的

各फ会࿐，包ࣳ国ઝ会࿐和ၽ华ࡨ办国际会࿐。 

国ઝ会࿐包含国ઝྜ๠会࿐和国ઝ管स会࿐。 

国ઝྜ๠会࿐ಾᄗ࿙߽༰、ࢳཙྜ๠༓ྑࡨ办的ྜ๠໿会

࿐，包ࣳ༰೬会࿐、༰೬ৢ൦、ཙඉ会、ିಌ会、ᆶ൫会、答辩

会等。 

国ઝ管स会࿐ಾ࿙༰໎管स༓ྑ而ࡨ办的非ྜ๠会࿐。 

ၽ华ࡨ办国际会࿐ಾᄗၽแ国ࡂઝࡨ办的、࠼༰໎国际合ᆴ

处报߽၂部ଛᅹ的国际会࿐。 

第సඨ  各单สࡨ办会࿐࿫ူ༰໎߽༰、ࢳཙ活动和管स工

ᆴࠥੁອ关，根࡬会࿐ઝఘ和໿ᄩುဈອ࿫的会࿐फ໸。 

第ങඨ  ༰໎ൎပဈဟࡨ办会࿐的ᆇࠡઌద本办法管स。 

第二Ⴣ  会࿐ಌଛ和管स 

第๔ඨ 各单ส࿫ߙो健௦会࿐ಌଛ管सᄥ度和公ವᄥ度，

从མࣅᄥ会࿐೴२、会୙、规੦，ᅟᄷ会࿐ᄩ२，ඔ高会࿐໒৑。 

第ঢඨ  会࿐ࡨ办რ对ൎࡨ办会࿐౿及的ອ关࠼济ಹົ、࠼

费的ೌᄆ和ၐಳଽᄃ的ყಬ໿、合规໿、ອ关໿负ᄐࠄ႓ఉ。会

࿐ࡨ办რ࿫ॴࠓ并ᆮ೏ပ关财࠼法৐法规和会࿐费管सᄥ度，ྦྷ

法、࡬ಬ报໇会࿐费。 
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各单ส负႓ఆ、ອ关ᄏટ部ਪ负႓ఆ对本单สൎࡨ办会࿐౿

及的࠼济ಹົ负ပಌଛ、管स和监督႓ఉ。 

财๠处负႓会࿐费ဈ的会计核സ和财๠管स，ᄥ定和෻౟༰

໎会࿐费管स办法，ྦྷ࡬ပ关财࠼法৐法规、会࿐费管स办法和

ಌଛࠒ果，ಬಠ会࿐费ဈ的报໇管स和服๠。 

第୞ඨ  ࡨ办会࿐࿫၇ຕ编ᄥ会࿐费၇സ，ဎ各单ส负႓ఆ

ಌଛ。会࿐费၇സ༓ॹੜ会࿐的੠称、会࿐फ别、ᅖྑઝఘ、ನ

间、地点、代表ఆ೴、工ᆴఆၔ೴、ൎ༓࠼费及ॹᄆ௛道等。 

第八ඨ  会࿐ပ౨级ᅖ管部ਪଛ复的，按ზଛ复的会୙、规

੦、地点、၇സ等ྑௐᄓ໻；ํ౨级ᅖ管部ਪଛ复的，ဎ会࿐ᆦ
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单สಌଛ௲定。 

ೌ௜的会࿐ᅟ册费，必༖按规定报财๠处ಌ核ोົ，并ರဈ

财๠处ඔ供的ର࡬，ၽ໭ߙ会࿐费ົંೌదನඔ߬《东华大༰会

࿐ಌଛ表》，国际会࿐还࿫ඔ供߽၂部的ଛ复ำ件。 

对ဟပႁᅙೌద的会࿐，࿫ူႁᅙ方ஆ订ႁᅙ໘࿐，ੜ௲ഀ

方的௣ॆ和႓ఉ。 

会࿐费ೌద࿫及ನ߬ࠓ财๠，ઌద၇സ管स，不得ᆵೌᆵᄆ。 

第ಥ୞ඨ  对ဟೌ௜会࿐ᅟ册费、获得国际、国ઝᆦ처ົ

ᆇᅙ的会࿐，ࠒဥ的会࿐࠼费ྡྷ৐ઌద၇സ管स，ᆴนࡨ办ຏ次

会࿐费不ᆠ的补充，不得૓ᆴ൑ဈ。 

第ಥ八ඨ  ರဈ财ჿᅥົ࠼费、ᆚ຿ࢳཙ࠼费和ୣ൐ಬ໻၇

സࣅᄥ的࠼费ლࢗ会࿐，࿫ၽ࠼费ଛᅹ的会࿐费၇സ额度ઝࢗᄆ

会࿐费。会࿐费ྻົં໹಴ຏ达的，按ზົં၇സྑௐࢗᄆ会࿐

费。 

第ಥࡔඨ  各单ส࿫当མ格会࿐费၇സ管स,ࣅᄥ会࿐费၇

സ规੦。会࿐费၇സ࿫当຅化到࡮඘会࿐ົં,ᄓ໻ᄯ不得෌୅。

会࿐费࿫ઌద部ਪ၇സ,并单独ॹವ。 

第ങჃ  会࿐费ರဈ 

第二ಥඨ 会࿐费ࢗᄆ范ถ包ࣳ会࿐ᅞള费、伙ಪ费、会࿐

场地ᆟࠡ、߬ඹ费、ำ件࿦೷费、办公ำ࡮、ྤྐ费等。国际会

࿐ࢗࢶᄆලಒ传࿒翻࿒费、ලಒ传࿒ಁ备ᆟࠡ费ဈ。 

߬ඹ费ಾᄗဈဟ会࿐代表ࠄഢႿ，ྻ及会࿐හྡྷᆦᄎ的ူ会

࿐ပ关的代表ࢩ察、调ཙ等发ಓ的߬ඹᄆ出。 

第二ಥྡྷඨ 会࿐费ࢗᄆಬ໻ᆘ合定额ࣅᄥ，各ົ费ဈᄍ间

ᄆ的౨ຫ，各部ਪ࿫ၽࢗ调剂ರဈ。ᆘ合定额标ᅹಾ会࿐费ྻࢶ

ᆘ合定额标ᅹྻઝ按ಬࠒസ报໇。会࿐费ᆘ合定额标ᅹఢຏ： 

                               单ส:၍/ఆ.ඟ 

会࿐फ别 ᅞള费 伙ಪ费 ୣ൐费ဈ 合计 

国ઝྜ๠会࿐ 500 150 100 750 
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国ઝ管स会࿐ 340 130 80 550 

ၽ华ࡨ办国际会࿐ 700 200 300 1200 

（ྡྷ）ᆘ合定额ऺ的ୣ൐费ဈ包ࣳ会࿐೉ᆟࠡ、߬ඹ费、ำ

件࿦೷费、办公ำ࡮、ྤྐ费等。 

（二）国际会࿐ࢶ安૦ྡྷ次཰ை，按ზ国际惯ै安૦茶໕，

཰ை费和茶໕费ဈઌద伙ಪ费定额标ᅹઝ。 

（స）各फ会࿐࿫按ზ定额ࣅᄥ标ᅹᄓ໻，超ᄆ部分不ိ报

໇。 

（ങ）不安૦ᅞള的会࿐，ᆘ合定额按ზࣈ除ᅞള费后的定

额标ᅹᄓ໻，ᅞള费不ટ调剂ರဈ；不安૦࡜餐的会࿐，ᆘ合定

额按ზࣈ除伙ಪ费后的定额标ᅹᄓ໻，伙ಪ费不ટ调剂ರဈ。 

（๔）ರဈ横຿ࢳཙົં࠼费ࡨ办会࿐࿫参ზ本办法௲定的

标ᅹᄓ໻，ఢ合ලပၟ定，从ୣၟ定，ᄓ໻过程ᄯఢ༓调ჼ或ᅴ

加，按ზพ෡方ྑௐ或合ලၟ定办स。 

第二ಥ二ඨ  ຏॹ费ဈઌద会࿐费၇സ，但不计ద会࿐费ᆘ

合ࣅᄥ定额，从ອ࿫ંࢳᄯ࡬ಬॹᄆ： 

（ྡྷ）会࿐代表参加会࿐发ಓ的৊费，ၐ႕౨回ൎၽ单ส报

໇。对௲࿙工ᆴ༓ྑ，྄ை༰რ、ᅥ家和ပ关ఆၔ参加会࿐ൎ发

ಓ的城ೇ间߬ඹ费、国际৊费，ࢶ对ზ༰໎ອ࿫标ᅹၽ差৊费和

ࣿ华ఆၔ৊费ᄯ报໇。 

（二）会࿐ࡨ办რ根࡬工ᆴ༓ྑ，ࢶ຿྄ை参会ᅥ家发放ᆆ

༸费、ࢻߣ费，国际会࿐ᄝၛრ๢餐补ඬ（100 ၍/ఆ.ඟ）、国际

会࿐ᄯලಒ传࿒ఆၔ翻࿒费（不超过 6000 ၍/ఆ.ඟ）、笔࿒费ဈ

（ਤ஄ᆓ 200 ၍），ၽघ๠费ંࢳᄯॹᄆ。 

（స）国际会࿐ᄯලಒ传࿒ಁ备ᆟࠡ（100 ၍/ఆ.ඟ）ࢶၽ

ᆟই费ᄯॹᄆ。 

（ങ）国际会࿐工ᆴఆၔಪള不ઌదᆘ合定额标ᅹ，按ზ 450

၍/ఆ.ඟ的标ᅹᄓ໻。 
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 ；൐ᄆ出ଽᄃୣ（ࡔ）

（ಥ）ఢ达到 5 ฃ၍及ྻ౨，༓ඔ供大额货币ᆇࠡᄆ付ಃை

表。 

第二ಥ୞ඨ  พ෡会࿐服๠公ഓ代办会࿐的，พ෡单สࢶ按

合ල（໘࿐）规定，ူ会࿐公ഓ࡬ಬࠒസ会࿐费。报໇ನ除ඔ供

ྻ౨规定ᄯ必ྑ的ᆇॸෳ，还࿫ඔ供พ෡办会合ල（໘࿐）、ᆙ费

ဈࠒസூ单（餐费、ᅞള费、场ᆟ费、服๠费等各ົ费ဈੜ຅ॹ

表）ᆴน报໇ଽᄃ。 

第二ಥ八ඨ  ူୣ൐单ส合ᆴ办会的，报໇ನ࿫ඔ供合ᆴ办

会的合ල（໘࿐）、会࿐ඹᄉ、《东华大༰会࿐ಌଛ表》、会࿐ᅖ办

方࡮ࢗ的发ର及会࿐费ࢅസ表（盖合ᆴ方财๠ᅥဈჃ）。 

合ල（໘࿐）ᄯ࿫ॹੜ会࿐੠称、会࿐ઝఘ、会࿐࿐程、参

会ఆ೴、会࿐地点等，合ᆴ办会໘࿐还࿫ॹੜ分ൢ会࿐费ဈ的ၐ

႕和比ै等。  

第二ಥࡔඨ  会࿐费ᄆ付࿫当མ格按ზ国࣏集ᄯᄆ付ᄥ度

和公๠࢕管सᄥ度的ပ关规定ᄓ໻，ྻ࿟໻ᅧ჌或公๠࢕方಴ࠒ

സ，不得ྻຣࠡ方಴ࠒസ。 

第సಥඨ  会࿐费采ဈ后补ᅙ方಴ຏ拨的，会࿐费的核സ管

स按ზ国家ອ关规定ᄓ໻。 

第సಥྡྷඨ 对ဟ集ᄯ会ಌ工ᆴ、ࡉషफ、表སफ等活动，

不ॹద会࿐费管स，按规定ၽອ࿫࠼费ᄯ安૦场地ᆟই费、߬ඹ

ಪള费等。 

对ဟแ໎ူ国（ࡂ）ෳ༰໎ᄍ间的国际߬ঠ等ಹົ的费ဈ报

໇，不ॹద国际会࿐费管स，按ზອ关࠼费的၇സྑௐ分别报໇

场地费、߬ඹ费、ෳಹࠄ待费等。 

第సಥ二ඨ  党代会、߽代会等参ზ国ઝ管स会࿐ᄓ໻。 

 

第ঢჃ  监督ู႓ 

第సಥసඨ  对ဟರဈᄯུ财ჿ၇സᆇࠡ安૦的会࿐ᄆ出，
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࿫加ஜ၇സ绩໒ં标管स，ஜ化௦过程၇സ绩໒管स，ည化ᆇၗ

ଅᄢ、ࣅᄥၟࠋ成本、ඔ高ᆇࠡರဈ໒࿍。 

第సಥങඨ མࠬ各单ส࠙会࿐੠࿌ᆦᄎ会餐或安૦཰ை；

མࠬ၇存、ඊ௜会࿐费ಁो“໌࣏ࠡ”；མࠬၽ会࿐费ᄯॹᄆ公๠

 。待费ࠄ

各单ส办会不得安૦高档ඊ房；会࿐ဈ餐མ格ࣅᄥ菜ଶᄵ

फ、೴२和份२，མࠬඔ供高档菜ᣘ和ະཕ；不得ರဈ会࿐费购

ᄢ电ગ、复࿦机、打࿦机、传ყ机等固定ᆇ产ྻ及ࢗᄆူ本次会

࿐ํ关的ୣ൐费ဈ；不得ᆦᄎ会࿐代表৊ဓ和ူ会࿐ํ关的参观；

མࠬᆦᄎ高່费ီड、健ಆ活动；མࠬྻఉ何੠࿌发放纪઱ଶ；

不得额ෳଅ发ກ೵ဈଶ。 

国ઝ管स会࿐ဈ餐不౨ࡕഃ，会场不ᄥᆴ背࠿板、不ඔ供ഃ

果和茶໕。 

第సಥ๔ඨ  各单ส࿫当加ஜ对本单ส会࿐ࡨ办活动和࠼

费报໇的ઝࣅ管स，对ด反会࿐费管सᄥ度的ఆၔࠩ໻མവ处स，

ᆑࠄࢄ೓༰໎ပ关部ਪ对会࿐ࡨ办活动及ອ关࠼费ᄆ出的监督检

查。 

第సಥঢඨ ༰໎财๠、ಌ计等部ਪ对各单ส会࿐费管स和

ರဈெࣣࠩ໻监督检查。ᅖྑઝఘ包ࣳ： 

（ྡྷ）各单ส会࿐ಌଛᄥ度ಾ否健௦，会࿐活动ಾ否按规定

ো໻ಌଛ್༣； 

（二）会࿐费ࢗᄆ范ถ和标ᅹಾ否符合规定； 

（స）会࿐费报໇್༣ಾ否符合规定； 

（ങ）会࿐会୙、规੦ಾ否符合规定，会࿐ಾ否ၽ规定的地

点和场ൎლࢗ； 

（๔）会࿐费管स和ರဈ的ୣ൐ெࣣ。 

对发ຣูඕ的单ส，ဎ༰໎财๠、ಌ计等部ਪ႓গ改ჾ，ด

规ᆇࠡ࿫ိᅴ回，并ೊெࣣိྻඹ报。对ᄐࠄ႓ఉఆ和单ส负႓

ఆ，报ை༰໎按规定给ိອ࿫处分。 
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第సಥ୞ඨ ด反本办法规定，ပຏॹ໻นᄍྡྷ的，ྦྷ法ྦྷ

规ᅴࡎ会࿐ࡨ办单ส和ອ关ఆၔ的႓ఉ： 

（ྡྷ）၇存、ඊ௜会࿐费ಁो“໌࣏ࠡ”的； 

（二）ྻ༔报会࿐ఆ೴、ඟ೴等್段ବ௜会࿐费的； 

（స）ด规ࣴ大会࿐费ࢗᄆ范ถ，౜ᆑඔ高会࿐费ࢗᄆ标ᅹ

的； 

（ങ）ด规报໇ူ会࿐ํ关费ဈ的； 

（๔）ୣ൐ด反本办法规定的。 

第୞Ⴣ  附 ႕ 

第సಥ八ඨ  本办法ร࠰ಹྲ，国家、༰໎ပੜ௲规定的，

从ୣ规定。 

第సಥࡔඨ 本办法ᆑ颁布ᄍఐ୯ᄓ໻。ၐ《东华大༰会࿐

费管सႀ໻办法》（东华财„2016‟25 号）ලನ废ᄘ。 

第ങಥඨ  本办法ࠓೄ௣归໎长办公会࿐，ဎ财๠处负႓࡮

඘ࠓೄ。 
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